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思想政治理论课教师集体备课制度
为贯彻落实中共中央、教育部对加强和改善高校思想政治理论课教学的意见和要求，提高思想政治理论课教学水平和教学质量，结合学院实际，特制定马克思主义学院教师集体备课制度。

一、集体备课总体要求

思想政治理论课是集政治性与科学性相统一的课程。加强集体备课，开展集体研讨，是确保教学质量的有力措施和途径，也是提高教师教学水平的一个重要环节。任课教师必须高度重视，各教研室主任必须认真组织，针对具体课程特点，运用多种形式开展集体备课活动。

二、集体备课内容和管理

各教研室应根据课程的特点以及教学计划、教学大纲的要求，集思广益，研究和探讨教学大纲实施、教材及配套教学辅导材料的选用、教学内容确定、教学方法和手段使用、教学进度安排、试题库建设、相关课程之间的技术衔接等问题。

三、集体备课要求与形式

1、集体备课要求做到“三定”、“三统一”。“三定”即定时间、定内容、定主讲人；“四统一”即统一内容，统一重点难点，统一目标。教师在此基础上结合自己的实际，完善个人教案。既要借鉴其他教师的做法，又要体现个人特点。

2、集体备课要求采取一人主讲大家讨论的办法，把集体备课落到实处。主讲教师提前做好讲稿的撰写工作，要认真钻研教材，准确地把握重、难点，写好讲稿，提出教学方法建议。教研室如请院外专家指导，应事先报请院领导同意。
3、集体备课要求各教研室负责安排，当学期该门思想政治理论课任课教师必须参加集体备课，其他教师鼓励参加。教研室主任负责安排每学期本教研室集体备课时间，并通知到位各教研室老师，并将集体备课时间报院办备案。备课时间应安排在工作时间内，每学期至少4次，每次不少于2小时。

4、集体备课要求做好签到工作，会议前来院办领取签到表或院办协助签到，无故缺席或迟到早退者将按照《关于重申加强劳动纪律及人员考勤管理的通知》（南工校人[2012]24号）文件精神进行处理，会议出勤率也作为教师的年终评优评先依据。集体备课请假者需填写《请假申请》，经学院教学副院长、院长或书记审核签字同意后交院办留存备案。

5、集体备课应由专人做好记录，记录包括以下基本内容：集体备课时间、地点、备课科目、主持人、参加人员、主讲教师、备课内容、主讲教师陈述内容、集体讨论内容及小结等。每次集体备课请记录人写一条500字左右的报道，并于会议结束后2-3天及时发至院办邮箱。每学期结束时，教研室主任将会议记录交院办存档。

四、集体备课评估和总结

学院党政领导对各教研室集体备课工作进行评估和总结，根据表现给予奖惩。
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